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งานทีใ่หบ้รกิาร การขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร
พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 
236 หมูท่ี ่3 ต.จรเขเ้ผอืก อ.ด่านมะขามเตีย้ จ.กาญจนบุรี ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หลกัเกณฑว์ธิกีาร
ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร

และมใิช่เป็นขายของในตลาดจะตอ้งยืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่หรอืเจา้หน้าทีท่ีร่บัผดิชอบ
ก่อนใบอนุญาตสิน้อาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปีนบัแต่วนัทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกบัเสยีค่าธรรมเนยีม
แลว้ ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่่ออายใุบอนุญาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาต
ไมไ่ดม้ายืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวนัใบอนุญาตสิน้สุดแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาต
รายใหม่

ทัง้นี้หากมายืน่ขอต่ออายใุบอนุญาตแลว้แต่ไมช่ าระค่าธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีค่าปรบั
เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนยีมตดิต่อกนัเกนิกวา่  2 ครัง้
เจา้พนกังานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้น้ัน้หยดุด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีค่าธรรมเนยีมและค่าปรบัจนครบจ านวน
เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ
1. ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น
2. ตอ้งยืน่ค าขอก่อนใบอนุญาตสิน้อายุ
3. สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)
หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หน้าทีไ่ดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้น
คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพจิารณาแลว้เสรจ็

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คูม่อืส าหรบัประชาชน
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที ่ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาการเปิดใหบ้รกิาร
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1. การตรวจสอบเอกสาร องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ผูข้อรบัใบอนุญาตยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตรพรอ้มหลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 นาที
เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของค าขอและความ 
กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้นเจา้หน้าทีแ่จง้ต่อผูย้ ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข
/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัทดี าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทกึความ
บกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยใหเ้จา้หน้าทีแ่ละผูย้ ืน่ค าขอ
ลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 นาที
2. การพจิารณา
เจา้หน้าทีต่รวจสถานทีด่า้นสุขลกัษณะ กรณีถูกตอ้งตาม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะเสนอพจิารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถู่กตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรงุแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 วนั
การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต่้ออายุ
ใบอนุญาต
1. กรณีอนุญาตมหีนงัสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบเพือ่มารบัใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด
หากพน้ก าหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบัใบอนุญาตเวน้แต่จะ
มเีหตุหรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร
2. กรณีไมอ่นุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาตแจง้ค าสัง่ไม่
อนุญาตใหต่้ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตรแก่ผู้
ขอต่ออายใุบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ์
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 8 วนั

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ
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ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณีมคี าสัง่อนุญาตต่ออายใุบอนุญาต)
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนยีมตามอตัราและ
ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 วนั
กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยี
ค่าปรบัเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ)

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 15 วนั

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั
3. ส าเนาหนงัสอืรบัรองนติบุิคคล จ านวน 1 ฉบบั
4. ใบมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบบั
5. หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี านาจลงนามแทนนติบุิคคล จ านวน 1 ฉบบั
6. เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ

-ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเช่นส าเนาใบอนุญาตสิง่ปลกูสรา้งอาคารหรอืหลกัฐานแสดงวา่อาคาร
นัน้สามารถใชป้ระกอบการไดต้ามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร
-ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาตผูช้่วยจ าหน่ายอาหารและผูป้รงุอาหาร

1. อตัราค่าธรรมเนยีมต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตร  ฉบบัละไมเ่กนิ 700 บาทต่อปี

ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอด่านมะขามเตีย้ หมายเลขโทรศพัท ์ 034-672619

1 แบบค าขอต่ออายใุบอนุญาตจดัตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร (สอ.5)

ค่าธรรมเนยีม

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน

ตวัอยา่งแบบฟอรม์

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ
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